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生徒用学校アカウントによる初期セットアップの手順について

初期セットアップ時に個人用 Microsoft アカウントを作成する場合、生徒
の年齢が 16 歳未満であると、保護者の同意が必要となります。

 その際、同意を行う保護者のメールアドレスが Microsoft アカウントに登
録されていない場合、保護者同意の手続きが正常に完了せず、初期セットアッ
プを進められないことがあります。

このため、保護者が Microsoft アカウントを保有していない、または
Microsoft アカウントの作成が難しい場合は、生徒用学校アカウント
（news000 アカウント）で初期セットアップを行ってください。

なお、年齢が 16 歳に達した後、個人用 Microsoft アカウントを追加する
ことで、個人アカウントを利用した端末の使用が可能となります。

※下記手順は途中で携帯電話を使用するので、自宅での作業を想定していま
す。（携帯電話は生徒個人のもので対応可能です）。

１．news000 アカウントでのセットアップ

（１）デバイスの設定

初期セットアップのデバイスの設定画面の

「このデバイスをどのように設定します

か？」画面で 「職場または学校用に設定する」

を選択してください。

（２）news000 アカウントの入力

「職場または学校向けに設定しましょう」画

面で、サインインの欄に学校で使っている

news000 アカウント

（N********@news000.onmicrosoft.com）

を入力して、「次へ」で進んでください。

「アカウントをセキュリティ保護しましょ

う」の画面が出たら「次へ」で進んでください。
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（３）アカウントの本人確認

本人確認は複数の方法がありますが、ここで

は携帯電話への SMS （ショートメール）または

呼び出しによる手順で説明します。

「Microsoft Authenticator のインストール」

画面で、左下の「その他のオプション」をクリッ

クします。

「電話番号の追加」画面で、本人確認に使う携帯

電話の番号を入力し、「確認方法を選択します」

の「コードの SMS 送信」または「呼び出し」の

いずれかを選択してください

本人確認が成功したら「電話番号が追加され

ました」画面が出ます。「完了」を押すと、本人

確認は完了です。

（４）端末にサインインする PIN コードの設定

「PIN のセットアップ」画面で、起動時に端末

にサインインするための PIN コードを設定しま

す。任意の数字を設定してください。※PIN コ

ードは各自で管理してください。

設定後、デスクトップ画面が表示されたらセ

ットアップは終了です。
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２．個人用 Microsoft アカウントの追加方法

 「１．news000 アカウントでのセットアップ」が完了後、端末は利用可能

となります。本手順はアカウントを追加する場合に実行してください。

（１）アカウントの追加設定

Windows のスタートボタンから

「設定」（歯車のアイコン  ）をク

リックします。

メニューの「アカウント」から、

「その他のユーザー」をクリックし

ます。

「その他のユーザーを追加する」の

「アカウントの追加」をクリックし

ます。

（２）アカウントの設定（作成）

「このユーザーはどのようにサインインしますか？」画面で、①すでに個

人用 Microsoft アカウントがある場合は、アカウントを入力してください。

②すでに持っているメールアドレスをアカウントにしたい場合は、「このユ

ーザーのサインイン情報がありません」をクリックすると 「アカウントの作

成」画面に移動します。既に持っているメールアドレスを入力してください。

③メールアドレスから新規に作成する場合は「新しいメールアドレスを作

成」をクリックして新しいメールアドレスを作成します。パスワードを設定

したら設定は完了です。

①

②

③
②
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（３）アカウントの種類の変更（「管理者」設定）

追加した個人用アカウントは「管理者」に設定変更することでアプリのイン

ストールや設定の変更が自由にできるようになります。

作成した「他のユーザー」の個人用アカウントをクリックし、「アカウント

のオプション」から「アカウントの種類の変更」をクリックし、アカウントの

種類を「標準ユーザー」から「管理者」に変更して、「OK」をクリックしてく

ださい。

（４）「他のユーザー」からのサインイン

設定後、再起動してください。起動時のサインイン画面で、左下の「他のユ

ーザー」をクリックします。

サインインオプションで「PIN」をクリックして選択し、アカウント名と、

設定した PIN コードでサインにしてください。２回目からは左上にアカウン

トが表示されるようになるので、PIN コードの入力のみでサインインが可能

になります。
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Windows11 端末をサインイン画面から初期化する手順について

※端末内の情報がすべて消去されますのでご注意ください。

１．電源を入れて、サインイン画面になったら、右下の電源アイコン （  ）

をクリックします。

２．Shift キーを押したまま「再起動」をクリックします。

３．青い画面の Windows 回復環境が起動したら、「トラブルシューティング」

→「この PC を初期状態に戻す」を選択します。

４．「個人用ファイルを保持する」「すべて削除する」のいずれかを選択して初

期化を続行してください。

５．再起動後、言語選択画面になったらセットアップを実行してください。

※初期化の途中で回復キーの入力を求められた場合

は、回復キーの確認と入力が必要です。

初期化する端末とは別の PC 等で下記 URL に

アクセスし、初期化したい端末で設定したアカウ

ントでサインインします。

https://aka.ms/myrecoverykey

※16 歳未満の生年月日のアカウントの場合、サインイン手順に加えて追加

で確認を求められます。

表示されている数字 48 桁の回復キーを該

当端末の回復キーの入力画面に入力すること

で、次の手順に進めます。


